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Положение о Центре информатизации

и компьютеризации 

1. Общие положения
1.1. Положение о Центре информатизации и компьютеризации (далее – Положение, ЦИК) определяет статус, цели и задачи Центра информатизации и компьютеризации муниципального общеобразовательного учреждения «Средняя школа №6» (далее – Учреждение).

1.2. Цели создания ЦИК:

· поэтапное решение задач информатизации образования;

· удовлетворение потребностей педагогов, учащихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, социальных партнеров в оперативном предоставлении необходимой информации об Учреждении, его деятельности, результатах работы;
· внедрение форм дистанционного обучения и ИКТ в образовательный и управленческий процессы Учреждения;

· накопление и тиражирование различных фондов информационных материалов, наиболее полное использование возможностей корпоративных сетей образования всех уровней, глобальных сетей России и всего мира;

· изучение и пропаганда передового педагогического опыта.
1.3. ЦИК в своей деятельности руководствуется Федеральным Законом Российской Федерации №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Федеральным законом «О защите персональных данных», Программой развития Учреждения, уставом Учреждения и настоящим Положением.
2. Задачи ЦИК

2.1. Методическое сопровождение внедрения ИКТ в учебно-воспитательный процесс и сопровождение образовательных технологий, ориентированных на развитие у учащихся навыков самообучения (сетевых олимпиад, телекоммуникационных проектов, дистанционного и развивающего обучения).
2.2. Построение единого информационного пространства Учреждения: сбор, накопление, обработка, систематизация, обобщение и распространение педагогической информации в соответствии с принятыми стандартами в системе образования  и установленной в Учреждении системой мониторинга и внутришкольного контроля. 
2.3. Выявление информационных потребностей и удовлетворение запросов педагогических кадров Учреждения в области новых технологий и педагогических инноваций.

2.4. Осуществление взаимодействия с информационными службами всех уровней для расширения банка педагогической информации.

2.5. Организация обучения преподавателей Учреждения в соответствии с «Программой повышения информационной культуры и информационной компетентности  педагогов».
3. Направления деятельности ЦИК

3.1. Организационное обеспечение:

· разработка и реализация плана совместных действий всех подразделений Учреждения по решению вопросов информатизации;

· организация в Учреждении работы кружков, курсов и других объединений учащихся, использующих ИКТ;
· проведение мониторинга ИКТ – компетентности учащихся и педагогов;

· совершенствование методов оценивания учебных достижений учащихся с использованием ИКТ;
· организация и поддержка деятельности педагогов, использующих ИКТ в учебно-воспитательном процессе;

· апробация и внедрение элементов системы управления Учреждением на основе широкомасштабного использования ИКТ;

· организационное обеспечение проектов и программ;
· методическое обеспечение деятельности педагогов и учащихся;

· техническое оснащение Учреждения и обслуживание средств вычислительной техники;

· повышение квалификации педагогов Учреждения;

· программно-методическое обеспечение образовательного процесса;

· информационное обеспечение;

· функционирование электронной почты и доступа в Интернет;

· проведение мероприятий по информационной безопасности.

3.2. Методическое обеспечение

· подготовка методических пособий и рекомендаций по вопросам информатизации;
· анализ текущей ситуации процесса информатизации Учреждения, коррекция и мониторинг деятельности по этой проблеме;

· анализ и апробация научно-методических, программных и технических разработок по вопросам информатизации образования;

· изучение существующего опыта и разработка плана собственной работы в соответствии с программой развития, обеспечение эффективного освоения новых информационных технологий;
· организация научно-методической деятельности педагогов по проблемам информатизации образования с последующим выходом с конкретными результатами на научно-практические конференции различного уровня, в т. ч. дистанционные.

3.3. Программно-методическое обеспечение образовательного процесса

· выработка рекомендаций по приобретению программно-методического обеспечения;

· создание и поддержка в Учреждении банка педагогической информации, обеспечение санкционированного доступа к нему педагогов и учащихся;

· организация и содействие подготовке и переподготовке педагогов различных дисциплин и сотрудников по вопросам освоения ИКТ.

3.4. Техническое оснащение и обслуживание

· обеспечение работы сервера для размещения, сопровождения и пополнения общих для Учреждения баз данных, создание новых баз данных;

· организация ремонта, сервисного обслуживания оборудования Учреждения;
· техническое обеспечение и обслуживание системы обработки и передачи педагогической информации на всех видах носителей.

3.5. Информационное обеспечение 

· организация доступа к банку педагогической информации на любых носителях;

· организация публикаций опыта и разработок педагогов и учащихся по вопросам внедрения ИКТ в образование;

· создание и поддержка сайта Учреждения, организация и функционирование электронной почты и доступа в Интернет;
· внедрение и поддержка систем автоматизированного рабочего места (далее – АРМ) администрации учреждения, психолога, библиотекаря, intra-net  и др. для эффективной работы по управлению Учреждением.
4. Организационная структура

4.1. В состав ЦИК входят:

· кабинет сетевого управления

· библиотечный  медиацентр;

· кабинеты информатики;

· учебные кабинеты, оборудованные АРМ;

· служба психологической поддержки на основе ИКТ;

· интернет-клуб.

4.2. Созданная материальная база и функциональное наполнение используется сотрудниками учреждения, педагогами, учащимися для решения поставленных перед Учреждением задач, а также творческими группами и временными творческими коллективами для предоставления образовательных и информационных услуг участникам образовательных отношений и социальным партнерам.
4.3. ЦИК взаимодействует на основе приказов, распоряжений, информационных писем и т.д. по вопросам, касающимся информатизации образования, а также на основании договоров и соглашений с заинтересованными организациями.
4.4. Контроль деятельности ЦИК, в т.ч. в части договорных работ, осуществляется администрацией Учреждения в установленном порядке.
5. Права и обязанности ЦИК

5.1. Административно-организационно ЦИК и его руководитель подчиняются директору Учреждения.
5.2. ЦИК и все его структурные подразделения подчиняются принятым правилам внутреннего трудового распорядка, охраны труда, противопожарным требованиям, санитарно-профилактическим нормам и указаниям руководства Учреждения.
6. Порядок разработки и принятия Положения
Положение о Центре информатизации и компьютеризации разрабатывается Центром информатизации и компьютеризации во главе с руководителем ЦИК, принимается на педагогическом совете Учреждения и утверждается приказом директора Учреждения.
С Положение о Центре информатизации и компьютеризации, утвержденным приказом №01-11/112 от 21.06.2022 г. ознакомлены:
	
	1. Автин Н.И.
	
	39.Сафронова Е.Е. 

	
	2. Агапова Т.Ю.
	
	40.Сергеичева Л.Ю.

	
	3. Аксенова Е.А.
	
	41.Сечина В.М.

	
	4. Арефьева Н.А.
	
	42. Тюшков И.В.

	
	5. Белова С.А.
	
	43. Устимова Ю.Ю.

	
	6. Белокопытова Е.И.
	
	44. Федорова И.В.

	
	7. Бравая И.Н.
	
	45.Фролова М.А.

	
	8. Варенцова Л.Н.
	
	46. Тюшков И.В.

	
	9. Герасимова Т.И.
	
	47. Устимова Ю.Ю.

	
	10. Голубева М.С.
	
	48. Федорова И.В.

	
	11. Горшкова И.А
	
	49.Фролова М.А.

	
	12. Граевский А.В.
	
	50.Циндяйкина Н.А.

	
	13. Грешнев И.В.
	
	51.Ширшина М.А.

	
	14. Губинец В.И.
	
	

	
	15. Гуренко А.А.
	
	

	
	16. Егоричева Т.А.
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	18. Епифанова Г.С.
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	21. Зданевич А.Д.
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	23. Карпова Е.Ю.
	
	

	
	24. Карповская А.А.
	
	

	
	25. Карповская А.В.
	
	

	
	26. Касаткина М.А.
	
	

	
	27. Киняпина Н.М.
	
	

	
	28. Киселева Н.В.
	
	

	
	29. Кузнецова Е.В.
	
	

	
	30. Курников С.Н.
	
	

	
	31. Лапина И.А.
	
	

	
	32. Липатова И.А.
	
	

	
	33. Морозова М.Р.
	
	

	
	34. Мостов А.Н.
	
	

	
	35. Мостова О.Н.
	
	

	
	36. Помешалкина О.Ю.
	
	

	
	37. Романычева М.А.
	
	

	
	38. Савасина Е.А.
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